HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦM MỀM TRƯỜNG HỌC KẾT NỐI
 

"Trường học kết nối" tại địa chỉ website http://truongtructuyen.edu.vn/  là hệ thống hỗ trợ tổ chức và quản lí các hoạt động chuyên môn trong lĩnh vực giáo dục và đào tạo. Hệ thống phục vụ giáo viên và học sinh của các trường phổ thông trong quá trình tổ chức các hoạt động học tập. Đồng thời, hệ thống cũng hỗ trợ các công cụ cho các nhà quản lí giáo dục từ cấp Bộ GD&ĐT, Sở GD&ĐT, Phòng GD&ĐT đến Ban Giám hiệu các trường phổ thông.
[bookmark: _Toc406638506]1. Bước đầu tiên đối với mọi thành viên
· Nếu đăng nhập thành công, một menu màu vàng có tên là "Không gian trường học" sẽ xuất hiện, đây chính là không gian riêng của từng thành viên. Đồng thời ta cũng sẽ quan sát thấy khung “Thông tin cá nhân”.
· Đối với lần đầu tiên đăng nhập, chủ tài khoản phải thực hiện khai báo đầy đủ thông tin cá nhân trước khi sử dụng các chức năng khác của hệ thống.
· Các bước khai báo thông tin cá nhân:
· Nhấn vào mục "Thông tin cá nhân".
· Một màn hình mới xuất hiện, trong đó chúng ta sẽ quan sát thấy "Bảng điều khiển".
· Tất cả các thành viên đều phải khai báo đầy đủ các mục : 
· Sửa thông tin cá nhân: điền những thông tin còn thiếu và ấn nút ghi lại.
· Đổi email, SĐT, Tài khoản: Hệ thống cho phép cập nhật lại email và số điện thoại. Đặc biệt, hệ thống cho phép ta thay đổi tên Tài khoản MỘT LẦN DUY NHẤT. Thành viên có thể lựa chọn tên Tài khoản dễ nhớ mà mình yêu thích để dùng cho những lần đăng nhập sau.
· Đổi mật khẩu: Thành viên nên đổi lại mật khẩu để dễ nhớ và an toàn.
· Đổi ảnh thẻ: Ảnh thẻ là một thông tin bắt buộc của hệ thống. Thành viên cần tải ảnh thẻ của bản thân mình lên hệ thống, trước khi thực hiện các tính năng khác.(Chú ý cỡ ảnh: 4x6 cm !)
[bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK19]a) Tài khoản nhà trường:
· Cấp tài khoản và mật khẩu cho các giáo viên.
· Theo dõi thông tin hoạt động hệ thống của giáo viên.
b) Tài khoản giáo viên:
· Quản lí danh sách (các) lớp chủ nhiệm
· Tạo tài khoản cho học sinh của lớp chủ nhiệm
· Tạo khóa học/chủ đề/bài học mới
· Theo dõi quá trình đăng kí học và cấp quyền học cho học sinh
· Đưa ra yêu cầu hoạt động – thông báo cho học sinh/nhóm học sinh
· Trao đổi riêng với học sinh/nhóm học sinh
[bookmark: _Toc406638515]c) Tài khoản Học sinh
· Xem danh sách khóa học/chủ đề/bài học
· Đăng kí khóa học/chủ đề/bài học
· Xem các yêu cầu hoạt động (lệnh) giáo viên
· Đặt câu hỏi, thắc mắc cho giáo viên và thảo luận cùng thầy cô
· Thảo luận trong nhóm
· Nộp sản phẩm của học sinh/nhóm học sinh
· Nhận thông báo điểm.
 
[bookmark: _Toc406638516]B. HƯỚNG DẪN QUẢN TRỊ
1. Dành cho cấp Trường
2. Hướng dẫn giáo viên
3. Hướng dẫn học sinh
[bookmark: _Toc406638517]I. HƯỚNG DẪN QUẢN TRỊ DÀNH CHO CẤP TRƯỜNG
	Ví dụ:             Đăng ký thông tin cho Trường bachai
[bookmark: _GoBack]Mã Đăng nhập: cjgj6322
Mật khẩu: 12345678
(lưu ý phân biệt chữ in hoa và chữ in thường)
Khi đăng nhập thành công cần phải thực hiện các công việc như sau:
· Khai báo thông tin Trường
· Tạo tài khoản giáo viên
· Tạo lớp học
· Quản lý sinh hoạt chuyên môn
· Thực hiện các công tác thống kê và kiểm tra
 


[bookmark: _Toc406638518]1.1. Khai báo thông tin Trường
[bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK17]Bước 1: Vào trang: http://truongtructuyen.edu.vn/
[bookmark: OLE_LINK28][bookmark: OLE_LINK27]Bước 2: Chọn mục "Thông tin cá nhân".
[bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK15]Bước 3 : Khai báo thông tin khởi tạo của trường
Bước 4 : Khai báo thành công
Bước 5 : Chọn "Đăng xuất"
Bước 6: Đăng nhập lại (sử dụng tên đăng nhập và mật khẩu như ban đầu)
Bước 7: Chọn mục "Thông tin cá nhân".
[bookmark: OLE_LINK32][bookmark: OLE_LINK31]Bước 8: Chọn mục "Sửa thông tin cá nhân"
[bookmark: OLE_LINK35][bookmark: OLE_LINK34][bookmark: OLE_LINK33]Bước 9: Chọn "Đổi ảnh thẻ"
Bước 10: Chọn tệp ảnh đuôi .jpg hoặc png.
Bước 11 : Chọn ảnh thành công
Bước 12 : Đổi mật khẩu (Chú ý : tắt chương trình gõ tiếng Việt, mật khẩu dài hơn 8 ký tự, ghi lại mật khẩu mới vào giấy để tránh quên mật khẩu)
Bước 13 : Đổi e-mail, số điện thoại và tên tài khoản (Chú ý : Tên đăng nhập không chứa khoảng trắng, tên không được trùng và ghi tên đăng nhập vào giấy để tránh quên.)
[bookmark: _Toc406638519]1.2. Không gian trường học
 
[bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK13]Kích chọn thẻ "Không gian trường học"
            Ở không gian này, tài khoản của Trường phổ thông có chức năng:
· cấp tài khoản và mật khẩu cho các giáo viên.
· theo dõi thông tin hoạt động hệ thống của giáo viên.
Đối với mọi tài khoản do trường cấp và quản lí, nhà trường có quyền cấp lại mật khẩu mới cho các giáo viên trong trường hợp các giáo viên quên mật khẩu truy cập.
Nhà trường cũng sẽ theo dõi được các hoạt động khác của các giáo viên. Tính năng này chỉ xuất hiện khi các giáo viên tham gia và có dữ liệu trên hệ thống.
Mục “Quản lí lớp học” cho phép nhà trường quản lí các lớp học trong trường, tạo ra các lớp mới, sửa chữa lại tên lớp, gán lớp học cho một giáo viên chủ nhiệm.
 
[bookmark: _Toc406638520]1.2.1. Tạo tài khoản giáo viên
- Vào "Không gian trường học", bấm "Tạo tài khoản GV", nhập họ tên giáo viên và nhấn "Đồng ý".
- Phần “Tài khoản” và “Mật khẩu” có dữ liệu do hệ thống tự động sinh ra, chúng ta KHÔNG có quyền sửa chữa trực tiếp hai mục này. Chúng ta có thể yêu cầu thay đổi Mật khẩu bằng cách kích chuột vào “Sinh mật khẩu”.
MỘT LƯU Ý QUAN TRỌNG: Để tránh quên mật khẩu của GV, ta nên tạo file excel có danh sách GV của đơn vị. Sau đó, tạo tài khoản đến đâu thì copy/dán tài khoản và mật khẩu của giáo viên tương ứng rồi mới nhấn "Đồng ý".
- Sau khi nhấn nút “Đồng ý”, hệ thống sẽ tạo ra một tài khoản mới (trong trường hợp này là GV.16415.001) với mật khẩu truy cập hệ thống (trong trường hợp này là RKq6ZfJP).
[bookmark: _Toc406638521]1.2.2. Xem danh sách giáo viên
 
- Khi tài khoản giáo viên được tạo ra, hệ thống sẽ tự động chuyển sang trang mới. Trong trang này, chúng ta có một danh sách các giáo viên đã được trường cấp tài khoản.
- Chúng ta cũng có thể trực tiếp truy cập đến danh sách này bằng cách kích chuột vào nút “Danh sách chi tiết GV-HS”.
- Trong hình dưới, tài khoản GV.16415.001 là tài khoản vừa được cấp và chưa có đầy đủ thông tin của giáo viên tương ứng.
[bookmark: _Toc406638522]1.2.3. Cấp lại mật khẩu 
- Để sửa mật khẩu cho GV, ta nhấn "Cấp lại mật khẩu GV", chọn mã giáo viên màu xanh, copy lại mật khẩu ra file excel (giống như trên) và nhấn "Đổi mật khẩu".
- Nếu không thích mật khẩu đó, có thể đổi mật khẩu khác, nhấn "Sinh mật khẩu" copy/dán mật khẩu và nhấn "Đổi mật khẩu".
[bookmark: _Toc406638523]1.2.4. Tạo và quản lý lớp học
Bước 1: Chọn "Quản lý lớp học"
 Bước 2: Chọn đúng năm và khối lớp và nhấn "Tạo lớp mới"
Bước 3: Nhập thông tin lớp, chọn ảnh đại diện, chọn giáo viên chủ nhiệm và bấm "Đồng ý"
Bước 4: Tiếp tục tạo thêm lớp mới hoặc chỉnh sửa lớp đã tạo
[bookmark: _Toc406638524]1.2.5. Quản lý thông tin
- Trong “Không gian trường học”, nhấn “DS chi tiết GV - HS” giúp quản lý nhà trường theo dõi mọi thông tin giáo viên và học sinh.
- Mục “Danh sách KH đã xóa” chứa danh sách các bài học của GV toàn trường đã xóa, trường hợp là bài học quan trọng, ta có thể khôi phục lại.
[bookmark: _Toc406638525]1.3. Sinh hoạt chuyên môn
Kích chọn thẻ "Sinh hoạt chuyên môn"
- Để quản lý sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn, ta nhấn vào “Quản lý SHCM”.
- Chọn “Thống kê sản phẩm” sẽ kiểm tra được số lượng sản phẩm sinh hoạt chuyên môn của đơn vị mình.
- Chọn “Thống kê giáo viên” sẽ kiểm tra được số lượng sản phẩm sinh hoạt chuyên môn của GV thuộc đơn vị mình.
[bookmark: _Toc406638526]1.3.1. Quản lý Sinh hoạt chuyên môn
[bookmark: _Toc406638527]1.3.2. Thống kê sản phẩm
[bookmark: _Toc406638528]1.3.3. Thống kê giáo viên
[bookmark: _Toc406638529]II. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG TÀI KHOẢN GIÁO VIÊN
Mỗi giáo viên được Trường cấp một tài khoản đăng nhập vào hệ thống “Trường học kết nối” tại website: http://truongtructuyen.edu.vn/
Ví dụ:             Đăng ký thông tin cho Đoàn Hữu Nhật An
Mã Đăng nhập: GV.16415.001
Mật khẩu: Ms9VAzuO  
(lưu ý phân biệt chữ in hoa và chữ in thường)
Khi đăng nhập thành công cần phải thực hiện các công việc :
· Khai báo thông tin cá nhân giáo viên
· Tạo tài khoản học sinh
· Tạo bài học
· Quản lý bài học
· Gửi thông báo
· Dự thi
 
[bookmark: _Toc406638530]2.1. Khai báo thông tin cá nhân giáo viên
Bước 1: Vào trang: http://truongtructuyen.edu.vn/
Bước 2: Chọn mục "Thông tin cá nhân".
Bước 3 : Sửa thông tin cá nhân
Bước 4 : Nhập đầy đủ thông tin cá nhân
Bước 5 : Cập nhật tên đăng nhập, e-mail, số điện thoại
Bước 6: Đổi mật khẩu (Chú ý : tắt chương trình gõ tiếng Việt, mật khẩu dài hơn 8 ký tự)
Bước 7: Đổi ảnh thẻ (định dạng .jpg hoặc .png, cỡ 4 x 6 cm)
Bước 8: Ảnh đưa lên web thành công.
[bookmark: _Toc406638531]2.2. Không gian trường học
Kích chọn thẻ "Không gian trường học"
            Ở không gian này, tài khoản của Giáo viên có chức năng:
· Quản lí danh sách (các) lớp chủ nhiệm. Khi nhà trường gán cho giáo viên chủ nhiệm một lớp nào đó, thông tin về lớp đó sẽ xuất hiện trong danh sách trên.
· “Tạo tài khoản học sinh”. Hệ thống sẽ tự động sinh ra tài khoản sau khi giáo viên ấn nút.
· “Xem danh sách lớp” và download danh sách lớp, trong đó bao gồm thông tin về tài khoản và mật khẩu đã cấp cho HS.
· Cấp lại mật khẩu cho học sinh.
· Theo dõi quá trình khai báo thông tin của từng HS.
· Tạo khóa học / chủ đề / bài học mới.
· Theo dõi quá trình đăng kí học và cấp quyền học cho HS.
· Đưa ra yêu cầu hoạt động – thông báo cho học sinh/nhóm học sinh
· Trao đổi riêng với học sinh/nhóm học sinh
 
[bookmark: _Toc406638532]2.2.1. Tạo tài khoản học sinh
Bước 1 : Trước hết, giáo viên lập một file excel như mẫu bên dưới, lưu trên máy tính cá nhân.
Bước 2:  Vào "DS lớp chủ nhiệm" để xem danh sách các lớp đã được trường giao làm chủ nhiệm.
Trong hình dưới, giáo viên chủ nhiệm được trường giao lớp 10A1 với sĩ số 30 học sinh.
- Bấm "Tạo tài khoản học sinh". Hệ thống sẽ tự động sinh ra tài khoản (tương ứng với sĩ số của lớp, ở đây là 30) sau khi giáo viên ấn nút.
Bước 3 : Ấn nút "Xem danh sách học sinh" (thay thế nút "Tạo tài khoản học sinh"). Xuất hiện danh sách Mã HS (trong trường hợp này gồm 30 mã).
Bước 4 : Ấn nút "Download danh sách lớp" để lấy thông tin về tài khoản và mật khẩu của HS.
Bước 5:  Copy/dán tài khoản và mật khẩu vào DS lớp đã chuẩn bị ở file excel.
Bước 6:  Giáo viên thông báo tài khoản và mật khẩu đến từng HS trong lớp chủ nhiệm, hướng dẫn học sinh đăng ký thông tin và sử dụng tài khoản.
Bước 7: Cấp lại mật khẩu cho học sinh (khi học sinh yêu cầu). Giáo viên thao tác như sau:
- Đăng nhập hệ thống à "Không gian trường học"à "DS lớp chủ nhiệm" à "Xem danh sách lớp" à Kích chuột vào Mã HS cần lấy lại mật khẩu
à Phần khung màu trắng nền hồng là mật khẩu mà hệ thống tự động sinh ra. Giáo viên có thể kích chuột vào nút “Sinh mật khẩu” để lấy mật khẩu mới.
à Copy mật khẩu trong khung trắng và lưu lại, rồi gửi cho học sinh.
à Kích chuột vào nút “Đổi mật khẩu” để thay đổi mật khẩu của học sinh trong hệ thống.
 
[bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK36][bookmark: _Toc406638533]2.2.2. Tạo khóa học/chủ đề/bài học mới
Mô đun “Quản lí bài học” cho phép giáo viên :
· Tạo một khóa học/chủ đề/bài học mới
· Chỉnh sửa lại khóa học/chủ đề/bài học
· Xóa khóa học/chủ đề/bài học
· Quản lí danh sách các khóa học/chủ đề/bài học
Bước 1: Vào không gian khóa học/chủ đề/bài học bằng cách kích chuột vào ô sau đây trong menu bên phải của website: Chọn "Quản lý bài học"
Bước 2: Tạo khóa học/chủ đề/bài học mới bằng cách kích chuột vào nút "Tạo bài học mới"
Khi tạo một khóa học/chủ đề/bài học mới, giáo viên cần:
· đặt tiêu đề,
· chỉ rõ lĩnh vực (môn học),
· mô tả cụ thể chủ đề hoặc yêu cầu hoạt động cho học sinh,
· đặt phạm vi cho phép truy cập khóa học/chủ đề/bài học (dành cho đối tượng nào ?)
· và tải một hình ảnh minh họa cho khóa học/chủ đề/bài học.
Các chức năng kiểm soát dành cho khóa học/chủ đề/bài học:
· Kiểm soát đăng kí: Giáo viên có thể cho phép học sinh đăng kí tự do trong khóa học/chủ đề/bài học của mình bằng cách chọn “Không” hoặc yêu cầu học sinh chờ sự đồng ý của giáo viên bằng cách chọn “Có”.
· Kiểm soát thời gian: Kiểm soát về thời gian bắt đầu/kết thúc đăng kí khóa học/chủ đề/bài học, thời gian khai giảng/bế giảng khóa học/chủ đề/bài học. Giáo viên có thể không yêu cầu kiểm soát về thời gian cho khóa học/chủ đề/bài học của mình bằng cách chọn “Không”.
· Kích chuột vào nút "Tạo bài học" để ghi lại các thông tin vừa khai báo, đồng thời tạo khóa học/chủ đề/bài học trên hệ thống.
Bước 3: Xóa hoặc chỉnh sửa bài học.
[bookmark: _Toc406638534]2.2.3. Kiểm soát bài học
Bước 1: Vào "Không gian trường học", chọn "Quản lý bài học"
[bookmark: OLE_LINK42][bookmark: OLE_LINK41]Bước 2: Thêm tài liệu tham khảo cho khóa học / chủ đề / bài học.
Sau khi tạo xong, giáo viên có thể upload thêm tài liệu tham khảo, giúp học sinh thuật lợi hơn trong việc tiến hành các hoạt động cá nhân hoặc hoạt động nhóm.
Bước 3: Tải tập tin, nhập tiêu đề tài liệu
Bước 4: Thêm tài liệu thành công.
[bookmark: _Toc406638535]2.2.4. Theo dõi quá trình đăng kí học và cấp quyền cho học sinh
- Sau khi giáo viên tạo ra khóa học/chủ đề/bài học mới, những HS thuộc phạm vi cho phép sẽ nhìn thấy khóa học/chủ đề/bài học trong không gian HS và có quyền đăng kí theo học.
- Tùy vào khóa học/chủ đề/bài học, GV quy định hình thức tổ chức dạy học - có thể yêu cầu HS đăng kí làm việc cá nhân hoặc theo nhóm. Với mỗi hình thức đăng kí (cá nhân/nhóm), cách thức thao tác trên hệ thống sẽ khác nhau và được mô tả cụ thể trong mục hướng dẫn HS.
Bước 1: Theo dõi quá trình đăng kí tham gia khóa học/chủ đề/bài học.
- Khi có HS/nhóm HS đăng kí tham gia từng khóa học/chủ đề/bài học, GV được thông báo trong mục
- Số “2” màu vàng ở hình trên có nghĩa là có 2 đăng kí mới mà giáo viên chưa xem. Kích chuột vào đó, giáo viên sẽ vào không gian các thông báo, trong đó chứa đựng các thông tin thống kê về việc đăng kí cho tất cả các khóa học/ chủ đề/bài học hiện tại.
Bước 2: Cấp quyền học cho học sinh/nhóm học sinh
Đối với từng khóa học/chủ đề/bài học, giáo viên có thể theo dõi chi tiết thông tin đăng kí học của học sinh/nhóm học sinh trong bảng dưới đây:
Trong bảng này, giáo viên sẽ thực hiện được những tác vụ sau đây để điều khiển quá trình học tập của từng học sinh/nhóm học sinh từ lúc đăng kí đến khi chấm điểm cho sản phẩm:
· Giáo viên có thể xem thông tin chi tiết của từng nhóm đăng kí học bằng cách kích chuột vào tên từng nhóm tương ứng trong cột “Nhóm”.
· Giáo viên cấp quyền tham gia khóa học/chủ đề/bài học cho HS/nhóm HS bằng cách tích vào cột “Xác nhận” và bấn nút “Đồng ý”. Khi GV xác nhận đủ điều kiện tham gia, các HS/nhóm HS mới có quyền truy cập đến các dữ liệu khác của khóa học/chủ đề/bài học.
· GV có thể Download sản phẩm mà HS/nhóm HS gửi cho mình trong cột “Sản phẩm”.
· Nếu HS có yêu cầu được gửi lại sản phẩm, GV có thể cho phép trong cột “Quyền sửa”.
· Giáo viên chấm điểm cho HS trong cột “Điểm”. Sau khi chấm, thông tin về điểm ngay lập tức sẽ hiển thị trong không gian của HS.
 
[bookmark: OLE_LINK45][bookmark: OLE_LINK44][bookmark: _Toc406638536]2.2.5. Đưa ra yêu cầu hoạt động – thông báo cho HS/nhóm HS
- Đối với mỗi khóa học/chủ đề/bài học, giáo viên cần xác định chuỗi các hoạt động mà học sinh/nhóm học sinh cần thực hiện.
- Sử dụng công cụ “Hoạt động - Thông báo” của hệ thống, giáo viên lần lượt đưa ra các yêu cầu hoạt động cho học sinh/nhóm học sinh.
- Ra thông báo chung: Giáo viên có thể thông báo chung, gợi ý, thảo luận cho từng hoạt động trong mục này.
[bookmark: _Toc406638537]2.2.6. Trao đổi riêng với học sinh/nhóm học sinh
- Giáo viên sẽ nhận được các câu hỏi, thắc mắc của học sinh/nhóm học sinh trong không gian “Trao đổi với học sinh”.
- Tại đây, giáo viên sẽ trực tiếp giải đáp, thảo luận với từng nhóm học sinh các vấn đề liên quan đến khóa học/chủ đề/bài học. Qua đó, giáo viên có cơ hội thực hiện các phương pháp dạy học phân hóa cho các học sinh/nhóm học sinh khác nhau.
[bookmark: _Toc406638538]2.3. Sinh hoạt chuyên môn
[bookmark: OLE_LINK49][bookmark: OLE_LINK48]Bước 1 : Vào "Sinh hoạt chuyên môn", chọn chuyên đề tham gia à chọn "Đăng ký"
Bước 2 : Thêm thành viên
Bước 3 : Thêm thành viên thành công
[bookmark: OLE_LINK51][bookmark: OLE_LINK50]Bước 4 : Xem Mục đích - Yêu cầu
Bước 5 : Thông tin nhóm
Bước 6 : Hoạt động thông báo
[bookmark: OLE_LINK57][bookmark: OLE_LINK56]Bước 7 : Thảo luận nhóm
Bước 8 : Hỏi đáp
Bước 9 : Nộp sản phẩm
[bookmark: _Toc406638539]2.4. Dự thi
Giáo viên qua vòng tuyển chọn cấp Sở sẽ được cấp 1 mã dự thi và tiến hành đăng ký tham gia dự thi cấp toàn quốc như sau:
Bước 1 : Vào "Cuộc thi"
Bước 2 : Chọn "Cuộc thi dạy học theo …"
Bước 3 : Thực hiện các bước đăng ký
Bước 4 : Đăng ký thông tin đề tài
Bước 5 : Đăng ký thêm thông tin nhóm
Bước 6 : Đăng ký dự thi
Bước 7, 8 : Xác nhận và nộp bài thi.
[bookmark: _Toc406638540]III. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG TÀI KHOẢN HỌC SINH
Mỗi học sinh được giáo viên cấp một tài khoản đăng nhập vào hệ thống “Trường học kết nối” tại website: http://truongtructuyen.edu.vn/
 
	Ví dụ:             Đăng ký thông tin cho Lê Văn Mùi
Mã Đăng nhập: HS.01741.00001
Mật khẩu: SdyZ9VWn  
(lưu ý phân biệt chữ in hoa và chữ in thường)
Khi đăng nhập thành công cần phải thực hiện các công việc :
· Khai báo thông tin cá nhân Học sinh
· Tham gia lớp học
· Thảo luận nhóm
· Xem thông báo
· Nộp sản phẩm
· Tham gia các cuộc thi


 
[bookmark: _Toc406638541]3.1. Khai báo thông tin cá nhân (giống như của giáo viên)
[bookmark: OLE_LINK75][bookmark: OLE_LINK74][bookmark: _Toc406638542]3.2. Cách tham gia bài học trong "Không gian trường học"
[bookmark: _Toc406638543]3.2.1. Xem danh sách khóa học/chủ đề/bài học
Bước 1 : Vào "Không gian trường học"
Bước 2 : Chọn bài học
- Học sinh sẽ nhìn thấy danh sách những khóa học/chủ đề/bài học mà giáo viên tạo ra, trên đó có những thông tin mô tả tóm tắt như tiêu đề, tên GV, ngày tạo ra khóa học/chủ đề/bài học…
- Kích chuột vào tiêu đề của khóa học/chủ đề/bài học, học sinh sẽ vào không gian riêng của khóa học/chủ đề/bài học đó. Trong không gian riêng này, học sinh sẽ xem được mô tả tổng thể của khóa học/chủ đề/bài học.
Bước 3 : Đăng ký tham gia khóa học
Bước 4 : Xác nhận đăng ký tham gia khóa học
Bước 5 : Đăng ký nhóm hay cá nhân
Bước 6 : Chọn tham gia
Bước 7 : Xác nhận tham gia
Bước 8 : Tham gia khóa học thành công
[bookmark: _Toc406638544]3.2.2. Quy trình đăng ký khóa học/chủ đề/bài học
- Các bước thực hiện
· Vào không gian riêng của khóa học/chủ đề/bài học (như mô tả ở trên)
· Xem mô tả khóa học/chủ đề/bài học
· Kích chuột vào nút "Tham gia khóa học" để bắt đầu đăng kí theo học khóa học/chủ đề/bài học. Sau khi kích chuột, một màn hình đăng kí sẽ mở ra và cho phép học sinh thực hiện việc khai báo đăng kí với những hình thức khác nhau.
· HS cần đặt tên cho nhóm (ví dụ: Nhóm số 1) và kích chuột vào nút “Tạo nhóm”.
- Các tình huống xảy ra trong quá trình đăng kí học:
Hình thức tổ chức học tập do giáo viên quyết định. Đối với mỗi một chủ đề, giáo viên có thể yêu cầu học sinh:
· Thực hiện hoạt động học độc lập (cá nhân)
· Thực hiện hoạt động học theo nhóm (do giáo viên chỉ định hoặc tự chọn)
- Tương ứng với mỗi hình thức, việc đăng kí học trong hệ thống có chút khác nhau theo từng tình huống sau đây:
+ Tình huống 1: Đăng kí cá nhân
Nếu giáo viên yêu cầu thực hiện hoạt động học độc lập, thì sau khi tạo nhóm, học sinh kích chuột vào nút “Xác nhận nhóm” để gửi đăng kí đến giáo viên.
+ Tình huống 2: Đăng kí nhóm nhiều thành viên
Đối với hình thức đăng kí học nhóm, việc đăng kí phải có sự phối hợp của tất cả các thành viên trong nhóm. Sau đó thực hiện lần lượt các bước sau:
Bước 1: Bước chuẩn bị trước khi đăng kí trên mạng.
· Cả nhóm tiến hành họp và bầu nhóm trưởng
· Cả nhóm quyết định đặt tên cho nhóm của mình (ví dụ tên nhóm là “Nhóm số 1”).
· Nhóm trưởng ghi lại tên tài khoản của tất cả các thành viên trong nhóm của mình
Bước 2: Đăng kí nhóm trên hệ thống
· Nhóm trưởng đăng nhập vào hệ thống, vào không gian riêng của khóa học/chủ đề/bài học và kích chuột vào nút "Tham gia khóa học".
· Trong không gian đăng kí, gõ tên nhóm mục số 1. (ví dụ: “Nhóm số 1”) và bấm nút  "Tạo nhóm". Khi đó, “Nhóm số 1” sẽ được tạo ra.
· Nhóm trưởng gõ chính xác Tài khoản của MỘT thành viên trong nhóm rồi kích chuột vào nút “Tìm kiếm” để mời tham gia nhóm. Nếu tài khoản đó tồn tại trên hệ thống, các thông tin cơ bản của thành viên đó sẽ xuất hiện.
- Trong trường hợp tài khoản đó chưa khai báo đầy đủ thông tin cá nhân thì hệ thống sẽ không cho phép tài khoản đó được thêm vào nhóm (nút Thêm thành viên sẽ không có hiệu lực).
- Trong trường hợp tài khoản đã khai báo đầy đủ thông tin cá nhân, kích chuột vào nút Thêm thành viên để thêm vào nhóm.
- Sau đó, làm tương tự với các thành viên tiếp theo của nhóm (nếu có).
Ví dụ trong hình trên, trưởng nhóm HS.00011.00004 mời thành viên HS.00011.00020 chưa khai báo đầy đủ thông tin cá nhân.
· Sau khi nhóm trưởng đã thực hiện các bước trên, các thành viên phải đăng nhập vào hệ thống để và nhận được thông báo mời tham gia nhóm trong mục “Thông báo”:
 
để nhận được
 
 
· Thành viên kích chuột vào tên nhóm (ví dụ: “Nhóm số 1”) để truy cập không gian “ĐĂNG KÝ NHÓM” và trả lời bằng các kích vào một trong hai nút đưới đây:
	 

	 
	


 
 
 
 
- Ví dụ: Thành viên HS.00001.00002 phải đăng nhập vào hệ thống và nhận được màn hình sau:
+ Nếu đồng ý tham gia nhóm, kích chuột vào nút “Đồng ý”.
+ Nếu không, kích chuột vào nút “Từ chối”.
· Sau khi tất cả các thành viên đã hoàn tất việc xác nhận, nhóm trưởng sẽ có quyền gửi thông tin của nhóm cho giáo viên bằng cách kích chuột vào nút “Xác nhận nhóm”.
 
	Lưu ý: Đến đây, việc đăng kí tham gia khóa học đã hoàn tất. Tuy nhiên, các học sinh/nhóm cần chờ đợi giáo viên cho phép tham gia khóa học. 
Nếu giáo viên cho phép, học sinh/nhóm học sinh sẽ nhận được tất cả các thông tin, công cụ, … để tham gia khóa học.


 
 
 
Dưới đây là màn hình của một học sinh đã được giáo viên cho phép tham gia khóa học/chủ đề/bài học:
Trên màn hình này, HS sẽ có các công cụ hiển thị phía bên phải của màn hình, bao gồm:
1. Mô tả khóa học: trong đó chứa đựng mô tả chung về khóa học/chủ đề/bài học cũng như tài liệu tham khảo mà giáo viên cung cấp, gợi ý cho cả lớp.
2. Thông tin nhóm: chứa đựng thông tin chi tiết của từng thành viên trong nhóm của mình.
3. Hoạt động – thông báo: HS sẽ nhận được các YÊU CẦU HOẠT ĐỘNG (LỆNH) và các thông báo chung cho cả lớp mà GV sẽ đưa lên trong suốt quá trình diễn ra khóa học/chủ đề/bài học. Học sinh/nhóm HS căn cứ vào đó để tiến hành các hoạt động học tập của mình/của nhóm.
4. Thảo luận nhóm: có thể coi là một cuốn sổ tay của học sinh/nhóm học sinh, trên đó là những ghi chép, thảo luận, trao đổi riêng tư của học sinh/nhóm học sinh trong suốt quá trình diễn ra khóa học/chủ đề/bài học.
5. Trao đổi với giáo viên: các thắc mắc, câu hỏi liên quan đến khóa học/chủ đề/bài học được học sinh gửi cho giáo viên trong mục này. Đó là trao đổi hai chiều Giáo viên với Học sinh/Nhóm học sinh. Các nhóm khác không nhìn thấy và không có quyền tham gia.
6. Sản phẩm – Kết quả: là nơi học sinh/nhóm học sinh gửi cho giáo viên sản phẩm, kết quả, báo cáo thu hoạch sau khi thực hiện xong khóa học/chủ đề/bài học. Học sinh/nhóm học sinh cũng sẽ nhận được điểm chấm cho sản phẩm của mình trong mục này.
 
 
[bookmark: _Toc406638545]3.2.3. Xem các yêu cầu hoạt động (lệnh) của giáo viên
Học sinh sẽ nhận được các yêu cầu hoạt động (lệnh) của giáo viên mục “Hoạt động – Thông báo”.
Nếu có thắc mắc, học sinh có quyền đặt câu hỏi để trao đổi lại với giáo viên về từng yêu cầu hoạt động. Lưu ý rằng, trong mục này các thắc mắc sẽ được mọi học sinh tham gia khóa học/chủ đề/bài học đều có thể truy cập được.
[bookmark: _Toc406638546]3.2.4. Đặt câu hỏi, thắc mắc cho giáo viên và thảo luận cùng thầy cô
Để gửi câu hỏi riêng và trao đổi riêng với giáo viên, học sinh vào mục “Trao đổi với GV” và upload câu hỏi lên hệ thống. Giáo viên sẽ nhận được câu hỏi và trao đổi riêng với từng học sinh/nhóm học sinh.
[bookmark: _Toc406638547]3.2.5. Thảo luận trong nhóm
Các thành viên trong nhóm có thể thảo luận trực tuyến với nhau trong mục “Thảo luận nhóm”.
[bookmark: _Toc406638548]3.2.6. Nộp sản phẩm của học sinh/nhóm học sinh
Sau quá trình làm việc, học sinh/nhóm HS hoàn thành sản phẩm của mình. Học sinh/nhóm trưởng đại diện cho nhóm gửi sản phẩm cho giáo viên trong mục “Sản phẩm – Kết quả”.
[bookmark: _Toc406638549]3.2.7. Nhận thông báo điểm
Cũng trong mục “Sản phẩm – Kết quả”, học sinh sẽ xem được điểm mà thầy cô giáo chấm cho sản phẩm của mình (nhóm mình).
[bookmark: _Toc406638550]3.3. Cuộc thi
[bookmark: _Toc406638551]3.3.1. Danh sách các cuộc thi
[bookmark: _Toc406638552]3.3.2. Mã dự thi
- Những thí sinh nào đã được chọn vào vòng thi cấp quốc gia thì Sở giáo dục và đào tạo cấp cho thí sinh đó mã dự thi để nộp bài trực tiếp trên website này.

